
 

ПОЛИТИКА ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ИП КУЗНЕЦОВА МАРИЯ 

АЛЕКСАНДРОВНА 

1. Общие положения. 

1.1. Настоящая Политика обработки персональных данных в ИП КУЗНЕЦОВА МАРИЯ 

АЛЕКСАНДРОВНА (далее – Политика) разработана в соответствии с Федеральным законом 

от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон). 

1.2. Целью настоящей Политики является определение порядка обработки персональных 

данных и мер по обеспечению их безопасности в ИП КУЗНЕЦОВА МАРИЯ АЛЕКСАНДРОВНА 

(далее – ИП) с целью защиты прав субъектов персональных данных при обработке их 

персональных данных. 

2. Основные понятия, используемые в Политике. 

2.1. персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

2.2. оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое 

лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 

осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 

(операции), совершаемые с персональными данными; 

2.3. обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных; 

2.4. автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с 

помощью средств вычислительной техники; 

2.5. распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

2.6. предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

2.7. блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных 

данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 

персональных данных); 

2.8. уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных; 

2.9. обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

2.10. информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в 

базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств; 

2.11. трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных 

на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

3. Права субъекта персональных данных. 

3.1. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его персональных 

данных и даёт согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе. 

Согласие на обработку персональных данных может быть дано субъектом персональных 

данных или его представителем в любой позволяющей подтвердить факт его получения 



 

форме, если иное не установлено Федеральным законом от 27.07.2006 № 152‑ФЗ «О 

персональных данных». 

3.2. Обязанность предоставить доказательство получения согласия субъекта на обработку его 

персональных данных или доказательство наличия оснований, указанных в Федеральном 

законе от 27.07.2006 № 152‑ФЗ «О персональных данных», возлагается на ИП. 

3.3. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению ИП, не обязано 

получать согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. 

3.4. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся 

обработки его персональных данных, в сроки, предусмотренные Федеральным законом № 

152-ФЗ «О персональных данных». 

3.5. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть 

ограничено в соответствии с федеральными законами Российской Федерации. 

3.6. Субъект персональных данных вправе требовать от ИП уточнения его персональных 

данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные 

Федеральным законом № 152-ФЗ «О персональных данных» меры по защите своих прав. 

3.7. Субъект персональных данных вправе требовать разъяснения от ИП о порядке принятия 

решения на основании исключительно автоматизированной обработки персональных 

данных субъекта персональных данных и возможные юридические последствия такого 

решения, а также заявлять возражения против такого решения. 

3.8. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие ИП в 

Уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных (далее – 

Роскомнадзор) или в судебном порядке. 

3.9. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в 

том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном 

порядке. 

4. Обязанности оператора при сборе персональных данных. 

4.1. При сборе персональных данных оператор обязан предоставить субъекту персональных 

данных по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи 14 Федерального 

закона № 152-ФЗ «О персональных данных». 

4.2. Если предоставление персональных данных является обязательным в соответствии с 

федеральным законом, оператор обязан разъяснить субъекту персональных данных 

юридические последствия отказа предоставить его персональные данные. 

4.3. Оператор, в случае если персональные данные получены не от субъекта персональных 

данных, до начала обработки таких персональных данных обязан предоставить субъекту 

персональных данных следующую информацию: 

a. наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес оператора или его 

представителя; 

b. цель обработки персональных данных и ее правовое основание; 

c. предполагаемые пользователи персональных данных; 

d. установленные настоящим Федеральным законом права субъекта персональных 

данных; 

e. источник получения персональных данных. 

4.4. Оператор освобождается от обязанности предоставить субъекту персональных данных 

сведения, предусмотренные п. 4.3 настоящей Политики, в случаях, если: 

a. субъект персональных данных уведомлен об осуществлении обработки его 

персональных данных соответствующим оператором; 

b. персональные данные получены оператором на основании федерального закона 

или в связи с исполнением договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных; 



 

c. обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных 

для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, 

предусмотренных статьей 10.1 настоящего Федерального закона; 

d. оператор осуществляет обработку персональных данных для статистических или 

иных исследовательских целей, для осуществления профессиональной 

деятельности журналиста либо научной, литературной или иной творческой 

деятельности, если при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта 

персональных данных; 

e. предоставление субъекту персональных данных сведений, предусмотренных п. 4.3 

настоящей Политики, нарушает права и законные интересы третьих лиц. 

4.5. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", оператор обязан обеспечить запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение 

персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, 

находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в 

пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 Федерального закона № 152-ФЗ «О персональных 

данных». 

5. Категории субъектов персональных данных. 

5.1. ИП осуществляется обработка персональных данных следующих категорий субъектов 

персональных данных: 

5.1.1. кандидаты на вакантные должности: ФИО, контактные данные (номер телефона, 

адрес электронной почты), дата рождения, пол, семейное положение, адрес 

проживания, гражданство, информация о профессии, должность, информация о 

трудовом стаже, данные об образовании, языковые навыки, реквизиты основного 

документа, удостоверяющего личность (для идентификации субъекта персональных 

данных); 

5.1.2. действующие и уволенные работники ИП: ФИО, контактные данные (номер 

телефона, адрес электронной почты), дата рождения, пол, адрес проживания, 

гражданство, информация о профессии, данные об образовании, паспортные данные, 

СНИЛС, ИНН, номер полиса ОМС, банковские реквизиты, семейное положение, опыт 

работы, языковые навыки, фотография, зарплатные ожидания, место работы, записи 

в трудовой книжке, условия трудового договора, должностные обязанности, 

должность, размер заработной платы, медицинские данные (сведения о возможности 

выполнять должностные обязанности по медицинским показаниям), сведения об 

исполнении трудовых обязанностей, отработанное время, время отсутствия, причина 

отсутствия, дата приема, дата увольнения, основание увольнения, дата перевода, 

сведения о родстве (наличие супругов, детей, иных близких родственников), подпись, 

непосредственный руководитель (фамилия, имя, отчество, должность), данные 

водительского удостоверения, привлечение к административной/уголовной 

ответственности, информация о командировках, информация об отпусках, данные о 

повышении квалификации, данные о наградах, медалях, поощрениях, почетных 

званиях, номер ВУС, данные военного билета (кроме указанных: дата рождения, 

место рождения, образование, гражданские специальности, наличие спортивного 

разряда, спортивного звания, семейное положение, сведения о подготовке к военной 

службе, сведения о прохождении военной службы, категория годности, сведения о 

медицинских освидетельствованиях, прививках, о выдаче и об изъятии 

мобилизационных предписаний, антропометрические данные (дата, рост, вест, размер 

головного убора, размер противогаза, размер обмундирования, ростовка, размер 

обуви), дата приема и снятия с воинского учета, информация об освобождении от 

воинской обязанности); 

5.1.3. физические лица (являющиеся как гражданами РФ, так и гражданами иностранных 

государств): ФИО, контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты), 



 

дата рождения, пол, адрес проживания, гражданство, паспортные данные, СНИЛС, 

ИНН, номер полиса ОМС, информация о профессии, данные об образовании, 

банковские реквизиты, семейное положение, опыт работы, языковые навыки, 

фотография; 

5.1.4. клиенты компаний-партнеров: ФИО, контактные данные (номер телефона, адрес 

электронной почты), дата рождения, семейное положение, адрес проживания, 

гражданство, паспортные данные, СНИЛС, место работы, должность; 

5.1.5. работники компаний-клиентов и их родственники: ФИО, контактные данные (номер 

телефона, адрес электронной почты), дата рождения, семейное положение, адрес 

проживания, гражданство, паспортные данные, СНИЛС, место работы, должность, 

медицинские данные, подпись; 

5.1.6. родственники работников ИП: ФИО, контактные данные (номер телефона, адрес 

электронной почты), дата рождения, семейное положение, адрес проживания, 

гражданство, паспортные данные, СНИЛС, место работы, должность, медицинские 

данные, сведения о родстве (сведения из документов о родстве: свидетельство о 

рождении, о браке и др.); 

5.1.7. должностные лица контрагентов, действующие по доверенности от имени 

контрагента: ФИО, паспортные данные, ИНН, данные разрешения на работу, 

гражданство, дата и место рождения, адрес проживания, адрес регистрации, данные 

визы, данные миграционной карты, адрес в стране постоянного проживания, подпись. 

5.2. ИП получает персональные данные субъектов персональных данных непосредственно от 

субъектов персональных данных, компаний-партнеров и компаний-клиентов. 

6. Цели сбора персональных данных. 

6.1. Для каждой категории субъектов персональных данных ИП определены цели обработки 

персональных данных: 

6.1.1. кандидаты на вакантные должности - осуществление процесса подбора персонала, 

содействия кандидатам в трудоустройстве; 

6.1.2. действующие и уволенные работники ИП – осуществление требований трудового 

законодательства РФ и трудового договора с работником, обеспечение социальных 

гарантий работникам, формирование обязательной отчетности; 

6.1.3. физические лица (являющиеся как гражданами РФ, так и гражданами иностранных 

государств)– исполнение поручений, полученных от физических лиц в рамках 

заключения договоров страхования; 

6.1.4. клиенты компаний-партнеров – заключение и исполнение обязательств по 

договорам страхования, заключаемым при посредничестве ИП; 

6.1.5. работники компаний-клиентов и их родственники - исполнение обязательств по 

договорам страхования, заключаемым при посредничестве ИП; 

6.1.6. родственники работников ИП – исполнение обязательств в рамках Трудового 

законодательства, а также выплата социальных пособий, предусмотренных 

законодательством РФ; 

6.1.7. должностные лица контрагентов, действующие по доверенности от имени 

контрагента – подтверждение полномочий должностных лиц контрагентов для целей 

подписания договора, соблюдение требований Федерального закона от 07.08.2001 № 

115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных 

преступным путем, и финансированию терроризма». 

7. Правовые основания обработки персональных данных. 

7.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных ИП являются: 

7.1.1. Статья 86 Трудового Кодекса РФ; 

7.1.2. Трудовые договоры, заключаемые с работниками ИП; 

7.1.3. Агентские договоры, заключаемые ИП со страховыми компаниями; 

7.1.4. Договоры ГПХ, предоставления услуг, аренды и пр., заключаемые ИП с 

физическими лицами; 



 

7.1.5. Федеральный закон от 07.08.2001 № 115-ФЗ «О противодействии легализации 

(отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию 

терроризма»; 

7.1.6. Согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо не предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, но соответствующих полномочиям 

оператора); 

7.1.7. Осуществления прав и законных интересов оператора или третьих лиц; 

7.1.8. Обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к которым 

предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе; 

7.1.9. Обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному 

раскрытию в соответствии с федеральным законом; 

7.1.10. Осуществление и выполнение возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей. 

8. Порядок и условия обработки персональных данных. 

8.1. ИП осуществляет обработку персональных данных при наличии хотя бы одного из 

следующих условий: 

8.1.1. обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных; 

8.1.2. обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной 

которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта 

персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем или поручителем; 

8.1.3. обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 

интересов оператора или третьих лиц, при условии, что при этом не нарушаются 

права и свободы субъекта персональных данных; 

8.1.4. обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных 

исследовательских целях, при условии обязательного обезличивания персональных 

данных; 

8.2. ИП и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать 

третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законодательством 

Российской Федерации. 

8.3. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 

несовместимая с целями сбора персональных данных; 

8.4. Сведения о субъекте персональных данных должны быть в любое время удалены по 

требованию субъекта персональных данных либо по решению суда или иных 

уполномоченных государственных органов. 

8.5. ИП осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение 

персональных данных. 

8.6. Обработка персональных данных в ИП осуществляется следующими способами: 

8.6.1. неавтоматизированная обработка персональных данных; 

8.6.2. автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной 

информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой; 

8.6.3. смешанная обработка персональных данных. 

8.7. ИП осуществляет передачу персональных данных третьим лицам – страховым компаниям в 

целях исполнения своих обязательств по договорам страхования, заключаемым при 

посредничестве ИП. Актуальный список страховых компаний указан на официальном сайте 

ИП: insure-smart.ru 



 

8.8. Условиями прекращения обработки персональных данных являются: достижение целей 

обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или отзыв согласия 

субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, а также 

выявление неправомерной обработки персональных данных. 

8.9. ИП обеспечивает неограниченный доступ к настоящей Политике путем размещения 

настоящей Политики на сайте в интернете: insure-smart.ru. 

8.10. Оператор не принимает решений, на основании исключительно 

автоматизированной обработки персональных данных, порождающих юридические 

последствия в отношении субъекта персональных данных или иным образом 

затрагивающих его права и законные интересы, за исключением наличия согласия в 

письменной форме субъекта персональных данных или в случаях, предусмотренных 

федеральными законами, устанавливающими также меры по обеспечению соблюдения 

прав и законных интересов субъекта персональных данных. 

9. Специальные категории персональных данных. 

9.1. ИП осуществляет автоматизированную обработку специальных категорий персональных 

данных, касающихся состояния здоровья работников ИП, родственников работников ИП, 

работников компаний-клиентов ИП и родственников работников компаний-клиентов ИП в 

целях исполнения поручений субъектов о заключении договоров медицинского 

страхования, а также страхования жизни. Основания сбора и обработки специальных 

категорий персональных данных: 

9.1.1. субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку 

таких персональных данных; 

9.1.2. Компания-клиент имеет письменное согласие на обработку персональных данных ее 

работников ИП, в том числе на обработку специальных категорий персональных 

данных. 

9.2. Обработка специальных категорий персональных данных незамедлительно прекращается, 

если устранены причины, вследствие которых осуществлялась их обработка, если иное не 

установлено Федеральным законом. 

10. Трансграничная передача персональных данных 

10.1. Трансграничная передача персональных данных ИП не осуществляется. 

10.2. Местом нахождения баз данных, используемых для хранения персональных данных 

является территория Российской Федерации. 

11. Обеспечение безопасности персональных данных 

11.1. Безопасность персональных данных, обрабатываемых ИП, обеспечивается 

реализацией правовых, организационных и технических мер, необходимых для 

обеспечения требований федерального законодательства Российской Федерации в области 

защиты персональных данных. 

11.2. Для предотвращения несанкционированного доступа к персональным данным ИП 

применяет следующие организационно-технические меры: 

11.2.1. назначение должностного лица, ответственного за организацию обработки 

персональных данных; 

11.2.2. ограничение состава лиц, имеющих доступ к персональным данным; 

11.2.3. ознакомление работников с требованиями федерального законодательства 

Российской Федерации и нормативных документов ИП по обработке и обеспечению 

безопасности персональных данных; 

11.2.4. организация учёта, хранения и контроля обращения носителей персональных 

данных; 

11.2.5. разграничение доступа пользователей к информационным ресурсам и программно-

аппаратным средствам обработки и защиты информации; 

11.2.6. осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки 

персональных данных настоящему Федеральному закону и принятым в соответствии с 

ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, 



 

политике оператора в отношении обработки персональных данных, локальным актам 

оператора; 

11.2.7. определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных; 

11.2.8. учет машинных носителей персональных данных; 

11.2.9. контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных 

данных и уровня защищенности информационных систем персональных данных. 

11.2.10. применение необходимых для обеспечения безопасности персональных 

данных средств защиты информации, в том числе криптографических средств; 

12. Сроки хранения персональных данных. 

12.1. Сроком хранения специализированных персональных данных является срок, 

необходимый для надлежащего выполнения своих обязательств ИП в рамках заключенных 

им агентских договоров. 

12.2. Срок хранения персональных данных текущих и уволенных работников ИП 

определяется соответствующим законодательством РФ. 

13. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на 

запросы субъектов на доступ к персональным данным. 

13.1. В случае подтверждения факта неточности персональных данных или 

неправомерности их обработки, персональные данные подлежат их актуализации 

оператором, а обработка должна быть прекращена, соответственно. 

13.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва 

субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные 

подлежат уничтожению, если:  

13.2.1. иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных; 

13.2.2. оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных 

данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом "О персональных 

данных" или иными федеральными законами; 

13.2.3. иное не предусмотрено иным соглашением между оператором и субъектом 

персональных данных. 

13.3. При получении запроса субъекта персональных данных или его представителя, 

Оператор обязан сообщить субъекту персональных данных или его представителю 

информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту 

персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими 

персональными данными при обращении субъекта персональных данных или его 

представителя либо в течение тридцати дней с даты получения запроса субъекта 

персональных данных или его представителя. 

13.4. В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных данных о 

соответствующем субъекте персональных данных или персональных данных субъекту 

персональных данных или его представителю при их обращении либо при получении 

запроса субъекта персональных данных или его представителя оператор обязан дать в 

письменной форме мотивированный ответ в срок, не превышающий тридцати дней со дня 

обращения субъекта персональных данных или его представителя либо с даты получения 

запроса субъекта персональных данных или его представителя. 

13.5. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или 

его представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к 

этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня 

предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, 

подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или 

неактуальными, оператор обязан внести в них необходимые изменения. В срок, не 

превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных 

или его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные 



 

являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки, оператор обязан уничтожить такие персональные данные. Оператор обязан 

уведомить субъекта персональных данных или его представителя о внесенных изменениях 

и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым 

персональные данные этого субъекта были переданы. 

13.6. Запрос, предусмотренный п. 13.3 настоящей Политики может быть направлен по 

адресу электронной почты: order@insure-smart.ru. 

14. Действия ИП в случае утечки персональных данных. 

14.1. Если работнику ИП становится известно о факте утечки персональных данных и/или 

высокой вероятности утечки, он обязан незамедлительно сообщить работнику, 

ответственному за обработку персональных данных.  

14.2. В сообщении работник должен указать обстоятельства, причины утечки, а также 

категории персональных данных в отношении которых произошла/ вероятно произойдет 

утечка. 

14.3. При получении соответствующего сообщения, работник, ответственный за 

обработку персональных данных обязан незамедлительно принять все возможные меры по 

остановке утечки данных и устранению последствий. Далее работник обязан начать 

расследование обстоятельств произошедшего с привлечением всех имеющих отношение к 

делу работников и ИТ-провайдера ИП. 

14.4. ИП в надлежащие сроки уведомляет Роскомнадзор по факту произошедшей утечки 

персональных данных. 

15. Заключительные положения. 

15.1. Настоящая Политика пересматривается в случае изменения законодательства 

Российской Федерации в области обеспечения безопасности персональных данных. 

15.2. Иные права и обязанности ИП определяются законодательством Российской 

Федерации в области персональных данных. 

15.3. Настоящая Политика вступает в силу с момента ее подписания.  

15.4. Каждый работник ИП должен быть ознакомлен с содержанием настоящей Политики 

под роспись и обязан соблюдать все ее положения. 


